
第六届亚洲沙滩运动会

办公场地租赁询价采购方案
询价文件
采购人：第六届亚洲沙滩运动会组委会
日期：2026年2月
询价公告

一、 招标项目及范围：
1、项目名称：第六届亚洲沙滩运动会办公场地租赁采购。
2、项目预算金额：30万元,最高限价为30万元。超出采购预算金额（最高限价）。的投标，按无效投标处理。报价须满足《三亚市住房和城乡建设局三亚市财政局关于确定党政机关办公用房租赁指导价格的通知》（三住建〔2024〕500号）中“租赁非迎宾路片区的月租金指导价格为46元/m2”的规定。

3、合同履行期限 ：签订合同之日起3个月
4、场地使用要求：本次租赁的办公场地根据招标人需要分批次入驻使用，租赁费用从批次场地入驻使用起算。
二、资格审查要求及报价文件
1、在中华人民共和国注册的、具有独立承担民事责任能力的法人；提供营业执照复印件加盖公章；

2、场地面积2000平米左右，可布置工位数量不少于100个。文件中对场地位置，可容纳工位数等基本内容进行描述。
3、报价文件。

4、响应文件审查表

	序号
	审查项目
	审查标准

	1
	资格

审查
	营业执照
	在中华人民共和国境内注册、具有独立承担民事责任的能力（提供营业执照或事业单位法人证书等证明材料复印件并加盖公章）

	2
	
	法人授权委托书
	法定代表人身份证明和授权委托书加盖公章

	3
	
	场地
	具备产权证书或场地租赁的代理协议或租赁合同，合同期限需要覆盖本次采购期限。

	4
	符合性

审查
	响应文件份数
	报价文件1份且符合要求

	5
	
	响应文件

的签署
	响应文件的签署符合询价文件要求

	6
	
	有效期
	自响应文件开启之日起60天

	7
	
	服务期限
	自合同签订之日起3月


1、表中只需填写“√”或者“×”。2、结论采用“一项否决”原则。只有全部审查项目都是“√”的，结论才能是“通过”；只要其中一项是“×”的，结论只能是“不通过”。

3、只有结论是“通过”的供应商，才能进入下一轮评审；“不通过”的被淘汰。
4、“响应文件审查表”中的每一项条款均为实质性要求，供应商必须满足，有任何一项不满足都将会导致废标，请供应商认真对待。证明材料需附于响应文件中。

三、采购程序

1、编制采购方案。

2、项目实施部门在组委会网站发布采购文件，公示时间不少于3个工作日。

3、采购小组：依据亚沙委《2020年第六届亚洲沙滩运动会组委会采购管理规定》由采购领导小组安排3人组成本次采购小组（采购办主任1人、办公室财务处1人、市场开发部1人）。
4、由项目实施部门将所有供应商提交的响应文件，提交采购小组，组织现场开启响应文件。经采购小组对响应文件进行审核，对符合条件的供应商，按照总价报价高低从低至高拟定3位供应商候选人。

5、采购小组形成评审报告，由项目实施部门报组委会主任办公会议或专题会议审议确定采购供应商。

6、发布成交结果公告。

7、双方签订合同。
四、 响应文件的递交
1、响应文件递交截止时间：2026年2月26日17：00前。
2、响应文件递交地址(地点)：三亚市天涯区凤凰路155号运动会执委会。
五、联系方式

采购人：2026年第六届亚洲沙滩运动会组委会
地  址：三亚市天涯区凤凰路155号运动会组委会

联系人：李瑞进13519857297
报价函

2026年第六届亚洲沙滩运动会组委会：

根据此函，我们宣布同意下述报价：

	序号
	名称
	单位
	数量
	单价
	金额
	备注

	1
	办公场地租赁费（包括场地使用过程中水电费、物业服务（卫生保洁、工程维修等）所有费用，办公场地内有空调、卫生间等日常办公设备设施，办公桌椅等）。招标人的工作人员办公所需的网络及电源敷设、以及办公用品、电脑、打印机等由招标人自行负责
	元/平米/月
	
	　
	　
	　含税

	说明
	该报价已含税。每月30天，不足整月按天计取。　


1、本次报价的办公场地租赁服务期限为合同签订后3个月。 

2、本报价函有效期为自开启之日起60天 。  

投标人名称：        （盖章）
    日期：2026年xx月xx日

投标人全称（盖章）：

授权人签字：

场地描述
1、本场地位于（具体到建筑物楼层）：

2、场地可容纳办公工位数：

3、其他（投标人认为需要说明的内容）：
法定代表人身份证明和授权委托书格式
法定代表人身份证明

供应商名称：                            
单位性质：                              
地址：                                  
成立时间：          年        月       日

经营期限：                              
姓名：             性别：         年龄：        职务：        
系                              （供应商名称）的法定代表人。

特此证明。

                               供应商：                 （盖单位章）

                                           年       月       日
说明：须附法定代表人身份证复印件。

授权委托书

本授权委托书声明：我   （姓名）  系   （投标单位名称）  的法定代表人，现授权委托  （被授权人姓名及身份证号码）  为我公司的代理人，以本公司的名义参加XX组织的第六届亚洲沙滩运动会办公场地租赁询价采购活动，处理与本询价活动有关的一切事务。被授权人在开标、评标、合同签订过程中所签署的一切文件，我均予以承认。

与本项目有关的质疑、投诉事项，我将亲自处理或另行特别授权。

本授权委托书的效力自签署日起至合同履行完毕止。

被授权人无转委托权。特此委托。

本授权书于     年   月   日签字生效，特此证明。

供应商：（填写名称并盖章）
法定代表人：（签字或盖章）
被授权人：（签字或盖章）
说明：须附被授权人身份证复印件。



